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Articolo 1
Oggetto del Regolamento

1. Il presente regolamento disciplina le modalitgpdbblicazione sul proprio sito informatico diiagt
provvedimenti amministrativi ai sensi dell'articoR2, comma 1, della Legge 18-6-2009, n. 69. La
pubblicazione sul sito informatico sostituisce lGueesa mediante pubblicazione negli appositi sgaz
materiale cartaceo.

Articolo 2
Modalita di accesso al servizio on - line

1. Al servizio digitale di cui al precedente art@d, denominato “Albo Pretorio on-line”, si accemamite
la rete civica Internet dell’ente il cui relativiadirizzo web é: www.comunesantantoninodisusa.to.it.

2. L'Albo Pretorio on-line e collocato sull’homegmdel sito, in un’apposita area a cio destinaizi|rhente
individuabile dall’'utente visitatore, e comunquestiita da quella dedicata alla pubblicazione ddi da
elencati all’articolo 54 del Decreto Legislativd8/2055, n. 82 “codice dell Amministrazione digitale

3. La pubblicazione di atti al’Albo Pretorio omé é finalizzata a fornire presunzione di conosadegale
degli stessi, a qualunque effetto giuridico speoitssa assolva (pubblicita, notizia, dichiaratiestitutiva,
integrativa dell’efficacia, ecc. ).

Articolo 3
Atti soggetti alla pubblicazione

1. Sono soggetti alla pubblicazione all’Albo Pratoon-line tutti gli atti per i quali la legge negveda
I'adempimento.

2. Gli atti che vengono pubblicati possono essetermi all’ente oppure provenire da altri enti esi® da
soggetti privati.

3. Sia gli atti interni che quelli esterni sono plitati nella loro versione integrale e conformkoaiginale,
ivi compresi i relativi allegati. | provvedimentdbso forniti in un formato informatico che ne gaiaca
linalterabilita.

Articolo 4
Atti non soggetti alla pubblicazione

1. Non sono soggetti alla pubblicazione ai sengi ptecedente articolo gli atti e i documenti cui
I'adempimento non produca effetti legali. In tabogossono essere affissi nella versione cartacgapiositi
spazi informativi dislocati nell’ente oppure esseodiocati in altre sezioni del sito internet igitonale.

Articolo 5
Modalita di pubblicazione

1. Il responsabile della tenuta dell’Albo Pretodn-line di cui al successivo articolo 10 si avvdleun
apposito applicativo informatico attraverso il qugestisce le procedure di pubblicazione degli atti

2. I documenti restano pubblicati per il tempo 8it@bdalle singole disposizioni di legge o di régmento.
Ove questo non sia stabilito la durata é di treideni.



3. La pubblicazione avviene per giorni interi, matue consecutivi, comprese le festivita civili.

4. La durata della pubblicazione ha inizio nel gmdella materiale affissione ed ha termine il igoor
precedente a quello della materiale defissioneldelimento.

5. Durante il periodo di pubblicazione é vietatstgaire e/o modificare, informalmente, il contemudei
documenti, salvo quanto previsto al comma successiv

6. Le eventuali sostituzioni o modifiche apportdevono formalmente risultare dallo stesso documento
sostituito 0 modificato ovvero da altro atto allegallo stesso, in modo da rendere facilmente attaasente
intelligibile quanto segue: il contenuto della nfadi apportata ovvero il contenuto o gli estremii’dto
sostituito; il soggetto che ne ha dato la disposigi ed il soggetto che ha eseguito la modifica o la
sostituzione. Il termine di pubblicazione ricommea decorrere ex novo dalla data dell'avvenutatsagine

o modifica.

7. Su motivata richiesta scritta dell'organo compét, la pubblicazione pud essere interrotta. Dstemto
deve essere annotato sul registro informatico dstiimento, unitamente agli estremi del soggettoalna
disposto e del soggetto che ha eseguito I'inteonezi

8. L'Albo Pretorio on-line deve essere accessibileitti i giorni dell’anno, salvo interruzioni daiminate da
cause di forza maggiore ovvero manutenzioni deicmaeari e dei programmi necessari ed indispenspeili
il corretto funzionamento del sito informatico dl'débo.

9. Alla scadenza dei termini di cui al comma 2, affii gia pubblicati non sono piu visionabili. Tali
documenti possono essere consultabili in altreosézilel sito che ospitano le informazioni di natura
istituzionale previste dall’articolo 54 del Decrétfegislativo 7-3-2005, n. 82.

Art. 6
Pubblicazione degli atti formati dall’Ente

1. Il Responsabile del Servizio o il responsabigé ptocedimento che ha adottato 'atto provvedartof
pervenire in formato elettronico non modificabiRDF), se necessario previa scansione dei reldiegai,
all'Ufficio Polizia Municipale almeno entro il giao lavorativo antecedente a quello richiesto per la
pubblicazione.

2. Larichiesta di pubblicazione deve conteneegugnti elementi:
* _oggetto dell’atto da pubblicare,
« termine iniziale e quello finale di pubblicazione,
* _eventuale termine di urgenza per la restituzione.

3. L'atto pubblicato ed il referto di pubblicaziom®no restituiti all'ufficio mittente entro settdogni
lavorativi successivi al termine finale di pubbhaane.

4. L'ufficio che cura le pubblicazione dei documieaitAlbo Pretorio Informatico non é tenuto a caritare
il contenuto e la pertinenza dei dati pubblicat. lesponsabilita della pubblicazione, anche ai dilie
disposizioni in materia di tutela dei dati persgnatade esclusivamente in capo al soggetto chehrezle la
pubblicazione.

Art. 7
Pubblicazione degli atti per conto di soggetti estnri all'Ente

1. Il Comune provvede alla pubblicazione all’Albeetorio informatico di documenti provenienti daralt
pubbliche amministrazione o dal altri soggetti igdil. La pubblicazione sul Web dovra essere pretzeda
specifica richiesta con assunzione di responsaflisensi del D.Lgs. 196/2003.



2. La richiesta di pubblicazione deve contenere:
» oggetto dell’atto da pubblicare,
» termine iniziale e finale di pubblicazione,
* richiesta di pubblicazione sul web con assunziamegponsabilita, ai fini delle disposizioni in ragt
di tutela dei dati personali,
.eventuale termine di urgenza per la restituzione.

3. | documenti per i quali e richiesta le pubblicaz all'’Albo pretorio informatico dovranno pervemi
allAmministrazione esclusivamente in formato elmtico non modificabile (PDF), se necessario previa
scansione del documento stesso e/o dei relategaiil.

4. L'ufficio che cura le pubblicazione dei documieaitAlbo Pretorio Informatico non é tenuto a caritare
il contenuto e la pertinenza dei dati pubblicath tesponsabilita della pubblicazione, anche ai dilie
disposizioni in materia di tutela dei dati persgnatade esclusivamente in capo al soggetto/eheene
chiede la pubblicazione

Art. 8
Registro degli atti pubblicati

1. L'ufficio responsabile della tenuta dell’ Albogtorio informatico provvede alla registrazione degfi ad
esso inoltrati per la pubblicazione.

2. Il registro informatico contiene gli atti delfraministrazione comunale e gli atti inoltrati daiensoggetti
esterni.

3. Periodicamente e almeno 2 volte all'anno si doprovvedere alla stampa del registro informatico
dell’Albo pretorio on-line, per essere conservaib atti di archivio.

Articolo 9
Integralita della pubblicazione

1. Gli atti sono, di norma, pubblicati nel loroegtale contenuto, comprensivo di tutti gli allegati

2. In deroga al principio di integralita, qualoaetipologia (es. cartografie/planimetrie ) e/odasistenza e/o
il numero degli atti da pubblicare, anche se cantiesu supporto informatico, non ne consentonddgnale
affissione all’Albo Pretorio on-line, si procedenoe segue.

3. Il soggetto o l'ufficio che ne richiede la pulgialzione trasmette all’ufficio competente ed esegla
pubblicazione, unitamente all’/agli atto/atti debplicare, un apposito avviso da pubblicare all'gtibetorio
informatico in luogo e/o in aggiunta dell’/gli atatti da pubblicare, dal quale si evincano tuttiefgmenti
essenziali soggettivi ed oggettivi (ente ed orgdaocui promana, I'oggetto, il numero di protocodim
identificativo e la data di adozione, il destinagaogni altro elemento utile) attraverso cui s@sgbile
individuare esattamente il documento e sinteticaengmontenuto, nonché I'Ufficio presso il quatedtesso
documento € consultabile integralmente e contermgaraente, durante il periodo di pubblicazione del
relativo awviso.

Articolo 10
Responsabile della tenuta dell’Albo

1. L’affidamento della responsabilitd della caetenuta dell’Albo pretorio informatico e attrilbaicon
specifico atto del Sindaco.



2. Al Responsabile compete I'attivita di pubblica® degli atti sull’Albo, nonché la relativa ateegsbne di
avvenuta pubblicazione, utilizzando I'applicativdfdrmatico di cui al precedente articolo 5, commal 1
Responsabile pud a sua volta incaricare a tafhadaenti un altro soggetto.

3. In deroga a quanto previsto al precedente capove all’art. 6, la responsabilita della gestiatet
servizio di pubblicazione degli atti matrimoniaélhapposita sezione dell’Albo, compete ai Respobiisdei
Servizi Demografici che provvedono anche alla l@gistrazione secondo le norme dell'ordinamenttode
Stato Civile.

Articolo 11
Garanzie di riservatezza

1. La pubblicazione degli atti all'albo, salve epmegiudicate le garanzie previste dalla legge P801 n.
241 in tema di accesso ai documenti amministrativijiene nel rispetto della tutela alla riservatedei
cittadini, secondo quanto disposto dal decretaslativo 30-6-2003, n. 196 e s. m. i., in materigmditezione
dei dati personali.

2. L’accesso agli atti pubblicati all’Albo Pretorim-line dovra essere consentito in modalita di $ettura,
al fine di evitare che gli stessi possano esserdifioati o cancellati dallo spazio “web”. Potraneesere
scaricabili dall’Albo Pretorio on-line gli atti pbhicati in un formato elettronico tale da impedgealsiasi
alterazione del medesimo.

3. I titolari delle varie banche dati i cui relatatti sono pubblicati all’albo garantiscono lavegjuardia e il
rispetto dei principi sul diritto alla riservatezmgervenendo sulle informazioni digitalizzate s della loro
pubblicazione, adeguandole ai contenuti della norma

4. Per le finalita di cui al comma precedente,agli destinati alla pubblicazione sono redatti indm da
evitare il riferimento specifico a dati sensibgijalora tali dati fossero indispensabili per I'aeidoe dell’atto,
essi devono essere trasferiti in documenti richtamial provvedimento che vengono depositati agii at
dell'ufficio senza esserne allegati.

Articolo 12
Albo Pretorio Cartaceo

L'ente, con deliberazione della Giunta Comunaléred di agevolare la conoscenza delle informazéahi
non possiede strumentazione informatica, ha faabledottare modalita alternative di pubblicazialegli
atti in forma cartacea oltre a quella on line: ferrastando che I'unica forma di pubblicita legalguella
informatica. L'Ente pud anche, per le medesimelifidaistituire una postazione informatica nellalse
comunale a disposizione della cittadinanza.

Articolo 13
Entrata in vigore

Il presente Regolamento entra in vigore decorggidini dalla sua pubblicazione all’Albo Pretorio
del Comune.



